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Dr. Luis Felipe Guerrero Agripino, Rector General de la Universidad de Guanajuato, con fundamento en los articulos 19
y 21 fracciones | y XV de la Ley Organica de la Universidad de Guanajuato, articulos 1, 3, 22 fracciones lll y VI, 26, 41y
42 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; y articulos 1, 2 fraccion IV, 7, 17, 28, 57, 93
y 159 de la Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato; he tenido a bien emitir los Lineamientos para
los Procedimientos de Adquisiciones de Bienes, Arrendamientos, Enajenaciones y Contrataciones de Servicios para el
ejercicio fiscal 2020, con base en el siguiente:

CONSIDERANDO

La Universidad de Guanajuato como Organismo Publico Autéonomo, tiene la potestad de gobernarse asi mismo, atento
a lo previsto en el articulo 3, fraccion VI, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y el articulo 3 de
la Ley Organica de la Universidad de Guanajuato, siempre bajo la vision de lograr resultados dptimos que redunden en
la docencia, la investigacion y la extension como funciones esenciales de esta Casa de Estudios.

En este sentido, resulta pertinente la emision del andamiaje normativo que regule las politicas y directrices sobre el uso
eficiente y eficaz de los recursos a efecto de que se verifiquen los procedimientos de adquisicion de bienes y
contratacion de servicios para el afio 2020.

Los presentes Lineamientos, se originan en congruencia con tres Principios elementales contenidos en el proyecto de
desarrollo de la Universidad de Guanajuato 2019-2023, que presentd en su momento el suscrito, ante la Comision
Especial para la Seleccion de Candidatos a Rector General para el mencionado periodo, a saber:

l. Transparencia y rendicion de cuentas. Uno de los puntos centrales en la administracion ha sido mantener la
viabilidad, la disciplina y el orden en las finanzas institucionales, con enfoque preventivo, para rendir cuentas
claras a los organismos competentes, pues los recursos universitarios son aportacion de la sociedad, a la cual
nos debemos. El uso de recursos informaticos de control y registro seguira siendo una constante en este rubro.

Il. Adquisiciones. Se fortalecera el sistema de asignacion y seguimiento de compras a los diversos proveedores
de bienes y servicios, de forma que, a la vez que se cumplan los criterios y politicas de los organismos
competentes, se cumplan las expectativas de eficiencia y oportunidad de la comunidad universitaria. Se
destacara en esto la actitud de corresponsabilidad entre gestores y usuarios.

M. Politicas de sustentabilidad. Debido a su relevancia y alcance transversal hemos situado como cierre de este
proyecto el elemento transversal de la sustentabilidad, el cual nos ha sido destacado en didlogo con
estudiantes, que dan el ejemplo en este rubro. Al respecto, con el impulso de su iniciativa, se plantearan
politicas institucionales de sustentabilidad para todos los ambitos de la vida universitaria.

Bajo este orden de ideas, resulta a todas luces menester actualizar el marco normativo con la teleologia de
transparentar y rendir cuentas a la sociedad sobre los procedimientos necesarios para efectuar compras y contratar
servicios, sin perder de vista que la base econdmica es el sustento cotidiano de la Universidad, de sus estudiantes y de
su personal implementado en el Programa de Mejora a la Gestion Universitaria.

En esta congruencia y en fidelidad a lo que me comprometi con nuestra comunidad académica y administrativa, es que
ahora bajo el marco juridico aplicable y en cumplimiento a lo proyectado respecto a reformular los procesos para contar
con criterios mas expeditos y eficientes en la adquisicion de bienes y contratacion de servicios, en el entendido de que
la administracion de los recursos debe ser para facilitar las funciones sustantivas es que deviene oportuna la emision de
los Lineamientos que ahora nos ocupan.

Ademas, se da cumplimiento a lo establecido en la normatividad que cred al Comité de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios cuya reestructuracion se realizd mediante Acuerdo General de Rectoria
General de fecha 30 de septiembre de 2015, cuyo objetivo es llevar a cabo los procedimientos administrativos para la
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contratacion de las adquisiciones, enajenaciones y/o arrendamientos de bienes, asi como para la contratacion de los
servicios, procurando la optimizacion de los recursos de la Institucion.

Este instrumento presenta ciertas novedades en relacion a los Lineamientos vigentes en el ejercicio fiscal 2019, ya que
de conformidad con los articulos 34 y 37 se faculta a los Rectores de Campus y al Director del Colegio del Nivel Medio
Superior, para que puedan realizar y autorizar compras directas de prestacion de servicios y adquisicion de bienes no
inventariables por cualidad de acuerdo a los montos establecidos, de conformidad a lo sefialado en el articulo 134 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, buscando siempre las mejores condiciones en cuanto a
financiamiento, precio, calidad, oportunidad y demas circunstancias que contribuyan a preservar el patrimonio de la
Universidad. Ademas, se debera cumplir con lo establecido en los articulos 45 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de Sector PUblico y 9g de la Ley de Contrataciones PUblicas para el Estado de Guanajuato,
segun corresponda.

Finalmente, de conformidad con el Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2020 y la Ley del
Presupuesto General de Egresos del Estado de Guanajuato para el Ejercicio Fiscal de 2020, se actualizan los montos con
los que se faculta a las distintas autoridades universitarias para autorizar la adquisicion de bienes y contratacion de
servicios a través de los distintos procedimientos de contratacion contemplados por la Ley.

Bajo este contexto, con base en lo antes relatado, he tenido a bien, en ejercicio de mis atribuciones, emitir los siguientes:

LINEAMIENTOS PARA LOS PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICION DE BIENES, ARRENDAMIENTOS,
ENAJENACIONES Y CONTRATACION DE SERVICIOS DE LA UNIVERSIDAD DE GUANAJUATO PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2020
GENERALES

Titulo |
Disposiciones generales

Capitulo |
Disposiciones Preliminares
Objeto
Articulo 1. Los presentes Lineamientos tienen por objeto regular los procedimientos que en materia de adquisicion de
bienes, arrendamientos, enajenaciones y contratacion de servicios prevén la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector PUblico y la Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato que realiza la Universidad
de Guanajuato.
Principios
Articulo 2. Los procedimientos objeto de los presentes Lineamientos se regiran por los principios de legalidad,
imparcialidad, eficacia, eficiencia, economia, honradez, concurrencia, igualdad, publicidad, oposicion y transparencia,
buscando la oferta o postura que sea la mejor para la Universidad de Guanajuato, en cuanto a precio, calidad,
financiamiento y oportunidad en los términos de dichas leyes.
Sujetos
Articulo 3. Son sujetos de los presentes Lineamientos, las Entidades Académico-Administrativas, Dependencias
Administrativas de la Universidad de Guanajuato y el Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y
Contratacion de Servicios de la Universidad de Guanajuato.
Glosario
Articulo 4. Para efectos de los presentes Lineamientos son aplicables las definiciones y conceptos contenidos en los
glosarios de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, Ley de Contrataciones Publicas
para el Estado de Guanajuato y sus Reglamentos los siguientes:
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Adjudicacion directa: El procedimiento administrativo a través del cual, los sujetos de estos Lineamientos o
el Comité segun se trate, contratan libremente a una persona para el arrendamiento de bienes, la adquisicion
de bienes o para la prestacion de servicios;

Adjudicacion directa con cotizacion de tres proveedores: El procedimiento administrativo a través del cual,
los sujetos de estos Lineamientos, contratan libremente a una persona para la adquisicion de bienes o para la
prestacion de servicios, solicitando cotizaciones de tres o mas proveedores asegurando las mejores
condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento y oportunidad en los términos de Ley de
Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato;

Adjudicacion Directa Integrando Tres Cotizaciones: Procedimiento administrativo que se realiza con base en
la Ley Federal, mediante el cual se invita a determinados proveedores que cuenten con las capacidades
técnicas y economicas para brindar los servicios o proveer los bienes, para que, sujetdndose a las bases
establecidas, presenten sus ofertas, con la finalidad de seleccionar la mas conveniente para la Universidad;

Adquisicion: El procedimiento de compra de bienes o contratacion de servicios que lleve a cabo la Universidad;

Caso Fortuito: Es aquel acontecimiento que no pudo ser previsto o que habiéndolo previsto no podria haberse
evitado y que impida el cumplimiento de la obligacion por parte de los contratantes cuando se dependa de
terceros para tal fin;

Causa de Fuerza Mayor: Es un hecho natural que no depende del actuar de las personas, que no se puede
evitary tampoco se puede prever o habiéndolo hecho, se escape a toda prevision y que constituya un obstaculo
insuperable para el cumplimiento de la obligacion;

Comité. El Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios de la
Universidad de Guanajuato;

CONACYT: El Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologig;

Coordinador Administrativo: La persona encargada en las entidades académico-administrativas y
dependencias administrativas, Defensoria de los Derechos Humanos en el Entorno Universitario y del Organo
Interno de Control, de la Universidad, de los tramites administrativos de las mismas;

Enlace Administrativo: La persona encargada en los departamentos académicos y sedes de la Universidad de
los tramites administrativos de las mismas;

Estudio de Mercado: Es el conjunto de acciones que se ejecutan para saber los precios de determinado
producto o servicio, asi como para verificar la existencia de proveedores o una combinacion de dichas fuentes
de informacion;

Invitacidon cuando menos a tres personas. Procedimiento de adjudicacion, mediante el cual se seleccionan a
los proveedores que participan en el procedimiento, debiendo de elaborar bases de concurso y realizar las
formalidades sefialadas en el articulo 43 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico;

La Constitucion: La Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

Ley Estatal: La Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato;

Ley Federal: La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico;
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Licitacion puUblica: El procedimiento administrativo que realiza la Universidad de Guanajuato a través de la
Unidad de Adquisiciones y Servicios de Apoyo para la adquisicion de bienes y contratacion de servicios por los
sujetos de estos Lineamientos, mediante el cual se convoca a todos los interesados para que, sujetandose a las
bases establecidas, presenten sus ofertas con la finalidad de seleccionar la mas conveniente;

Licitacion restringida: El procedimiento administrativo que realiza la Universidad de Guanajuato a través de
la Unidad de Adquisiciones y Servicios de Apoyo en base a la Ley Estatal, mediante el cual se invita a
determinados proveedores que cuenten con las capacidades técnicas y economicas para brindar los servicios
o proveer los bienes, para que, sujetandose a las bases establecidas, presenten sus ofertas, con la finalidad de
seleccionar la mas conveniente para la Universidad;

Licitante: La persona que participe en cualquier procedimiento de licitacion restringida o publica, o bien de
invitacion a cuando menos tres personas;

Oficio de notificacion: Es el acto juridico mediante el cual se comunica legalmente a una persona la asignacion
de un pedido o contrato a partir del cual comienzan a correr las obligaciones para las partes;

Pedido: Documento que contiene la solicitud de compra y/o la prestacion de servicios por parte del area
requirente, misma que serd parte integrante del contrato respectivo y que, a falta de este, firmado por las
partes hara las veces de contrato, conforme al articulo 24 de los presentes Lineamientos;

Persona: Sujeto de obligaciones y derechos que puede ser persona fisica o moral;

Proveedor: La persona que suscriba contratos de adquisiciones o de prestacion de servicios;

Recursos estatales: Se refiere a aquellos recursos otorgados directamente por el Gobierno del Estado, asi
como a los ingresos propios generados por la Universidad y las aportaciones federales que conforme al articulo
49 de |a Ley de Coordinacion Fiscal deban ser administradas y ejercidas conforme a las leyes locales;

Recursos federales: Se refiere a aquellos recursos otorgados por el gobierno federal;

Renta por uso de espacios Universitarios: Sera la cuota que se estipule anualmente por la Universidad y deba
de cobrar por los espacios Universitarios para eventos ocasionales;

SISAP: El sistema informatico que le permite a la Universidad administrar su patrimonio;

Unidad Responsable. Area administrativa facultada para ejercer gasto con el fin de llevar a cabo actividades
que conduzcan al cumplimiento de objetivos y metas establecidas en los proyectos acordes al Plan de
Desarrollo Institucional de la Universidad de Guanajuato.

Unidad: La Unidad de Adquisiciones y Servicios de Apoyo;

Unidades responsables: Entidades Académico-Administrativas y Dependencias Administrativas que tienen a
su cargo la administracion y ejercicio de recursos presupuestales y/o planeacion y/o ejecucion de programas,

procesos y proyectos de la Universidad de Guanajuato; v,

Universidad: La Universidad de Guanajuato.

Pagina 4 de 22

Los presentes Lineamientos, fueron dictaminados por el Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y

Contratacion de Servicios de la Universidad de Guanajuato, en sesion de Comité de fecha 31 de enero de 2020.



Lineamientos para los Procedimientos de Adquisicion de Bienes, Arrendamientos, Enajenaciones
y Contratacion de Servicios de la Universidad de Guanajuato para el ejercicio fiscal 2020
Texto Original: 31/01/2020

Liberacion de compra
Articulo 5. La autoridad administrativa facultada para asignar hasta los montos sefialados conforme a sus atribuciones
autorizara que el usuario realice el procedimiento de adquisicion o contratacion de servicios superiores a los montos
establecidos en los articulos 33, 34, 36 y 37 del presente Lineamiento; asi como para la adquisicion de bienes o servicios
sefalados en el articulo 38 de dicho ordenamiento.

Arrendamiento de Bienes Muebles e Ihnmuebles y Enajenacion de Bienes Muebles
Articulo 6. En materia de arrendamiento de bienes muebles e inmuebles y enajenacidn de bienes muebles, es facultad
del Secretario de Gestion y Desarrollo de la Universidad de Guanajuato validara, lo siguiente:

l. El monto que la Universidad recibira por el uso de espacios universitarios;
I. Cuando la Universidad tenga el caracter de arrendatario:

a. Validar el arrendamiento de bienes muebles e inmuebles cuando no sea posible o conveniente su
adquisicion.
b. Validar el monto de las rentas de bienes muebles e inmuebles que deba pagar.

lll.  Tratandose de enajenacion de bienes muebles, el Comité ejecutara el procedimiento conforme a lo dispuesto
por la Ley Estatal, los Lineamentos Generales para la disposicion de bienes muebles e inmuebles de la
Universidad de Guanajuato y acuerdos tomados por la Comisidon de Vigilancia del Honorable Consejo
Universitario.

Capitulo I
Excepciones de Aplicacion de la Ley y de Licitacion Publica

Seccion |
Excepcion de Aplicacion de la Ley

De aplicacion de la Ley Federal
Articulo 7. La Ley Federal no se aplicara para aquellos supuestos que no estan dentro del ambito de la aplicacion del
articulo 1y los que no se encuentran comprendidos dentro del articulo 3y de aquellos recursos que provengan de los
programas presupuestales del CONACYT destinados al otorgamiento de apoyos para el crecimiento, fortalecimiento y
vinculacion del sector de la ciencia, la tecnologia y la innovacion, que incluyan en sus reglas de operacion, convenios de
asignacion de recursos o normatividad aplicable algun supuesto de excepcion de la aplicacion de la norma
correspondiente.

De aplicacion de la Ley Estatal
Articulo 8. La Ley Estatal no se aplicara cuando la contratacion provenga de algun supuesto establecido en el articulo
7 de dicha Ley.

Justificacion de la Excepcion
Articulo 9. En los procedimientos de asignacion de contratos derivados de las excepciones referidas en los articulos 1 0
3delaLey Federaly7delaLey Estatal se deberd emitir un Dictamen fundado y motivado que exprese las justificaciones
técnicas de aplicacion del caso de excepcion, sustentandose ademas en criterios de economia, eficacia, imparcialidad y
honradez, privilegiando que los mismos se realicen por la Unidad.

Arrendamiento de Bienes Inmuebles con Recursos Federales

Articulo 10. Para el caso de arrendamientos de bienes inmuebles en los que la Universidad tenga el caracter de
arrendatario y cuente con recursos federales para el pago del monto por concepto de renta, emitido el dictamen, los
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arrendamientos de bienes inmuebles se realizaran bajo lo preceptuado por el Cédigo Civil Federal, al no estar incluido
dentro del articulo 3 de la Ley Federal.

Seccion i
Excepcion de Licitacion Publica

De licitacion publica senalados por la Ley
Articulo 11. Los procedimientos de adjudicacion directa derivados de los supuestos de excepcion previstos en los
articulos 41 de la Ley Federal y 93 de la Ley Estatal, solo seran procedentes en aquellos casos en que se encuentren
debidamente dictaminados y se justifique su procedencia. Para ello los solicitantes deberan pedirlo a la Unidad
debiendo acompaniar la informacion y documentacion necesaria para soportar debidamente la actualizacion de las
excepciones establecidas en dichas leyes.

Para la adquisicion de reactivos
Articulo 12. Para la adquisicion en territorio nacional de reactivos para laboratorios, atendiendo a su caducidad, uso
delicado, peligroso y especializado no se realizara su consolidacion y se podran adquirir de manera directa; siempre y
cuando se encuadre la compra dentro de los supuestos establecidos en las fraccion XVII articulo 41 de la Ley Federal y
fraccion IV del articulo 93 de la Ley Estatal y se autorice por los Rectores de Campus, el Director del Colegio Nivel Medio
Superior, los Directores de Division, los Directores de Departamento, los Directores de las Escuelas del Nivel Medio
Superior, los Titulares de las Dependencias Administrativas de la Rectoria General, el Director de Infraestructura y
Servicios Universitarios o el Titular de la Unidad, independientemente del monto que se adjudique, las cuales se
deberan llevar a cabo en apego a lo establecido en el primer parrafo del articulo 134 de La Constitucion.

Para adquisicion de bienes o servicios con recursos PRODEP
Articulo 13. Tratandose del Programa para el Desarrollo Profesional Docente (PRODEP), las adquisiciones de bienes o
contratacion de servicios podran adjudicar de manera directa por cada uno de los profesores beneficiarios de estos
programas, siempre y cuando el monto otorgado a cada uno de los beneficiarios en lo individual no exceda el monto
maximo establecido en el articulo 4 fraccion X'y anexo g del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio
Fiscal 2020 para la adjudicacion directa que asciende a $298,000.00 (Doscientos noventa y ocho mil pesos oo/100
M.N.) mas el impuesto al valor agregado.

Formalizacion del Contrato
Una vez adjudicada la compra o prestacion de servicio, si el monto es igual o mayor al equivalente a trescientas veces
la Unidad de Medida y Actualizacion equivalente a $26,064.00 (Veintiséis mil sesenta y cuatro pesos oo/100 M.N.)
mas el impuesto al valor agregado, el profesor en conjunto con el Coordinador Administrativo o con el Enlace
Administrativo que corresponda, debera realizar las actividades necesarias para formalizar la compra con el contrato
respectivo.

Registro de Activos
Posteriormente, en un plazo no mayor a 5 dias habiles contados a partir de la recepcion del bien adquirido o de la
prestacion del servicio contratado segun corresponda, el profesor notificard dicha contratacion realizada a la Unidad,
para su inscripcion en el registro administrativo correspondiente; y en el caso de adquisiciones de bienes muebles, para
su debido control, registro contable en el inventario, etiquetamiento y emision de resguardos.

Excepcion de Contrato por contratacion de servicio de transporte aéreo
Articulo 14. De conformidad con los articulos 48 y 49 de la Ley de Aviacion Civil, se encuentran dentro de una excepcion
a lo establecido en el presente articulo, los contratos de servicio de transporte aéreo de pasajeros cuando se contratan
directamente con las lineas aéreas, ya que estos contratos se perfeccionan con la compra de boleto, constando en un
billete de pasaje, el cual podra ser emitido a través de medios fisicos o electronicos, el cual hace las veces del contrato.
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No aplica el parrafo anterior, si la contratacion del servicio se lleva a cabo con un tercero.

Capitulo llI
Planeacion, Programacion y Presupuestacion

Titulo |
Planeacion, Programacion y Presupuestacion

Planeacion
Articulo 15. La Direccion de Planeacion realizara la planeacion de los requerimientos de adquisicion de bienes y
contratacion de servicios, de conformidad con las necesidades de la Universidad, de acuerdo con el Plan de Desarrollo
Institucional y acorde a sus programas de operacion particulares, debiéndose ajustar a los objetivos, metasy previsiones
de recursos establecidos en el Presupuesto de Egresos de la Universidad. Dicha planeacion debera remitirse a la Unidad
dentro de los primeros diez dias del mes de enero de cada afo, para su publicacion en los medios que corresponda.

Programacion
Articulo 16. Las Dependencias y Entidades a través de sus Coordinadores Administrativos se encargaran de determinar
las acciones a realizar para las adquisiciones, contratacion de servicios, enajenaciones y arrendamientos dentro del
Ejercicio Presupuestal correspondiente; en las que se estableceran los montos necesarios para alcanzar los objetivos
sefialados en el Presupuesto de Egresos. Dicha informacion sera enviada a la Direccion de Planeacion, quién la integra
y sistematiza para el seguimiento de metas.

Presupuestacion
Articulo 17. Las Dependencias y Entidades se encargaran de establecer el listado de acciones en materia de
adquisiciones, contratacion de servicios, enajenaciones y arrendamientos, debiendo detallar el objeto, el monto
asignado para la realizacion de las acciones consideradas dentro de su presupuesto del ejercicio presupuestal
correspondiente.

Suficiencia Presupuestal
Articulo 18. Las Unidades responsables validard que se cuenta con la suficiencia presupuestal para el inicio del
procedimiento de adjudicacion.

Titulo Il
Programa Anval de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
Articulo 19. La Universidad de Guanajuato, a través de la Secretaria de Gestidon y Desarrollo enviard al Sistema
Compranet, el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios con recursos federales y el Programa
Anval de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios con recursos estatales se pondra a disposicion del publico en
general a través de la pagina de internet de la Universidad; para tal fin, se deberan de realizar las siguientes actividades:

l. La Direccion de Planeacion enviara a la Unidad la informacion necesaria para la integracion del programa anual
de adquisiciones, arrendamientos y servicios con recursos estatales y federales a la Unidad con la asignacion
de recursos para cada entidad académica y dependencia administrativa;

I. A mas tardar el 31 de enero de cada afio, la Unidad enviara, a la Secretaria de Gestion y Desarrollo el Programa

Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios con recursos Federales y Estatales, para que el primero de
ellos se ingrese a la Plataforma del Sistema de Compranet, quien integra y difunde los programas para efectos
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informativos. Asimismo, publicara el programa anual de adquisiciones con recursos estatales, el cual se pondra
a disposicion del publico en general a través de la pagina de Internet de la Universidad;

lIl.  Ambos programas a solicitud de la Direccién de Planeacion podran adicionar, modificar, suspender o cancelar
alguna de las adquisiciones, arrendamientos y servicios, para lo cual deberan realizarse las modificaciones
correspondientes en su pagina de internet e informar de ello a los Organos de Control. La informacién del
programa anual de adquisiciones es Unicamente una referencia prospectiva y no representan una convocatoria
ni un compromiso que obligue a la Universidad a realizar esas contrataciones.

Ejercicio del recurso
Articulo 20. Las entidades académico-administrativas y dependencias administrativas al ejercer los recursos, mediante
la adquisicion de bienes, arrendamientos y/o contratacion de servicios, deberan considerar en todo momento el tiempo
que se requiere para el suministro de los bienes o servicios requeridos, atendiendo a los periodos o calendario de trabajo
de la Unidad establecido en el articulo 32 del presente lineamiento.

En todas las adquisiciones deberan contar con el soporte documental establecido en los presentes Lineamientos y en
apego a la legislacion y normatividad aplicables.

Titulo 11l
Padron de Proveedores

Capitulo |
De la Inscripcion en el Padron de Proveedores

Inscripcion al Padrén de Proveedores
Articulo 21. Toda contratacion con base en la Ley Estatal que lleve a cabo la Universidad, se preferira hacerlo con los
proveedores de bienes y/o servicios, que se encuentren inscritos en el padron de proveedores; sélo en casos
excepcionales debidamente justificados y de conformidad por lo dispuesto por el articulo 134 de La Constitucion, se
podra contratar con proveedores que no se encuentren inscritos, siempre y cuando no incurran en alguno de los
impedimentos para participar en procedimientos de contratacion sefialados en los articulos 42 de la Ley Estatal y el 5o
de la Ley Federal.

En los casos de que el impedimento sea el sefialados en articulo 42 fraccion VIl de la Ley Estatal o la fraccion Il del
articulo 50 de la Ley Federal, se deberd contar con la autorizacién previa y por escrito del Organo Interno de Control de
la Universidad.

Titulo IV
Atribuciones de los Sujetos Obligados

Capitulo||
Entidades académico-administrativas y dependencias administrativas

De las entidades académico-administrativas y dependencias administrativas
Articulo 22. Son atribuciones de las entidades académico-administrativas y dependencias administrativas, a través de
su enlace administrativo o del usuario responsable de la compra o contratacion, lo siguiente:

l. Hacer llegar las solicitudes de compra a través del SISAP, con los requisitos establecidos en el articulo 24 del
presente documento; y de conformidad con lo dispuesto en la guia de documentacion soporte para el trdmite
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de solicitudes de pago, elaborada con la finalidad de vigilar que el ejercicio de los recursos de la institucion se
realice de manera transparente, eficiente y con austeridad, en el que se expone, los documentos que
preferentemente deberan anexarse como soporte de las solicitudes de pago, dependiendo del tramite que se
trate;

Dar seguimiento a sus solicitudes de compra mediante el SISAP primordialmente, asi como mantener
comunicacion directa con el Departamento de Adquisiciones;

Entregar en tiempo y forma la documentacion solicitada por el Departamento de Adquisiciones, que resulte
necesaria para dar continuidad al tramite de comprag;

Acompaniar al usuario final en el proceso de compra de sus solicitudes;

Verificar la suficiencia presupuestal y/o disponibilidad del recurso que se pretende ejercer, asi como que las
caracteristicas técnicas cumplan con lo establecido en la fraccion | del articulo 24 de los presentes
Lineamientos, asi como informar a la Unidad el momento contable del egreso que deberan tener los recursos
presupuestales segun su vigencig;

Derivado de los procedimientos proporcionar el visto bueno por parte del area usuaria, sobre el cumplimiento
de los requisitos solicitados en comparacion con los bienes y/o servicios ofertados por los proveedores. Asi
mismo, aportar, en caso necesario, la suficiencia presupuestal para complementar pedidos a terceros;

Lo anterior debera ser realizado en un plazo maximo de 2 dias habiles a partir del requerimiento por parte de
la Unidad, en caso contrario, se dara de baja la solicitud de compra;

Derivado de los procedimientos de licitaciones publica, invitaciones a cuando menos a tres personas o licitacion
restringida, silos vistos buenos y la suficiencia presupuestal previstos en la fraccion anterior no son solventados
por las entidades académico-administrativas y las dependencias administrativas en el plazo sefialado, la
partida correspondiente se dara de baja del proceso de licitacion;

Asistir a los eventos derivados de los procedimientos de compra por licitacion publica, procedimiento de
invitacion a cuando menos tres personas o licitacion restringida;

Contactar a los usuarios finales, coordinadores de adquisiciones y areas técnicas para cuestiones
administrativas, técnicas o de logistica que deriven del proceso de la compra;

Difundir los presentes Lineamientos de Adquisiciones y politicas de compras con los usuarios finales en
colaboracion con el Departamento de Adquisiciones;

Dar seguimiento y recabar los documentos necesarios para el tramite de pago, primordialmente la carta de
recepcion de los bienes por parte de los usuarios finales. En caso de ausencia del usuario final, el enlace
administrativo de la entidad académico-administrativa o de la dependencia administrativa al que este adscrito
el usuario finalmente recibira los bienes o servicios contratados y firmara la recepcion de los mismos, pudiendo
para ello solicitar la asesoria de algun técnico que conozca respecto de los bienes o servicios de que se trate,
en caso de ausencia del enlace administrativo firmara su superior jerarquico;

Conducirse con honradez, no recibir obsequios, gratificaciones o cualquier tipo de invitaciones que puedan
influir de algun modo, en la seleccion del proveedor;

Realizar la evaluacion de las proposiciones en coordinacion con el usuario final, debiendo verificar que cumplan
con los requisitos solicitados;
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Enviar un informe mensual a la Unidad sobre la adquisicion de bienes y contratacion de servicios, por
adjudicacion directa del mes inmediato anterior, dentro de los 5 dias habiles posteriores del mes a reportar,
con la finalidad de que la Unidad lo integre al informe trimestral a que se refiere la fraccion IV del articulo 22 de
la Ley Federal;

Mandar un informe acompafiado del Acta de Adjudicacion correspondiente a la Unidad sobre las adquisiciones
de bienes y contratacion de servicios, por adjudicacion directa conforme al articulo 33 y 36 de los presentes
Lineamientos del mes inmediato anterior, dentro de los 5 dias habiles posteriores del mes para reportar a la
Contraloria General de la Universidad de Guanajuato conforme al articulo 40 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y Ultimo parrafo del articulo 93 de la Ley de Contrataciones
Publicas para el Estado de Guanajuato, y;

Hacer las gestiones para realizar el registro contable, etiquetamiento y resguardos individuales de los bienes
muebles nuevos que se adquieran a través de los distintos procedimientos de contratacion dentro de un
término de 30 dias habiles, conforme a lo previsto en el articulo 27 de Ley General de Contabilidad
Gubernamental y acuerdos del Consejo Nacional de Armonizacion Contable.

Capitulo 1l
Del Departamento de Adquisiciones

Del Departamento de Adquisiciones

Articulo 23. Son atribuciones del Departamento de Adquisiciones:

VI.

VII.

Recibir, revisar y solicitar se complemente informacion mediante la requisicion electronica, a las entidades
académico-administrativas y dependencias administrativas, asi como realizar la investigacion de mercado
respectiva;

Mantener comunicacion constante y directa con las entidades académico-administrativas y dependencias
administrativas para el tramite de las solicitudes de compras;

Hacer llegar en tiempo y forma, oficios y comunicados concernientes a los procedimientos de compra y
contratacion de servicios por licitacion publica, procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas y

licitacion restringida y demas que se deriven de la operatividad;

Atender solicitudes de informacion y asesoria sobre los procedimientos de compra de bienes y contratacion de
servicios de manera directa;

Cumplir con los tiempos que establece el marco legal de la Universidad para las compras que se realicen a
través del Departamento de Adquisiciones;

Comunicary socializar con apoyo de las entidades académico-administrativas y dependencias administrativas,
los presentes Lineamientos, y;

Conciliar con las entidades académico-administrativas y dependencias administrativas de manera periddica
los tramites en proceso para su culminacion en tiempo y forma.
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Titulo V
Del Procedimiento de Contratacion

Capitulo |
Levantamiento de Requisicion

Integracion de la requisicion

Articulo 24. Todas las solicitudes de adquisicion de bienes y contratacion de servicios deberan reunir los siguientes
requisitos:

VI.

Ingresar a través del SISAP la solicitud de pedido. Solo en caso excepcionales, el Titular de la Unidad podra
autorizar el tramite de solicitudes recibidas via oficio, para lo cual, el enlace administrativo del rea usuaria o
requirente debera anexar la reserva presupuestal correspondiente a dicho oficio de solicitud y la cual debera
indicar el nombre y firma de quien la autorizd, asi como la vigencia del recurso presupuestal, con la finalidad
de garantizar la existencia de recursos para solventar el pago correspondiente;

Contener la siguiente informacion clara y completa:

a. Cantidad;

b. Descripcion general;

c. Caracteristicas y especificaciones técnicas detalladas, pudiendo detallar marca y modelo del bien,
exclusivamente como referencia; considerando garantia del producto, y en caso de ser necesario
contemplar la instalacion, puesta en marcha, capacitacion, etc.;

d. Enlos casos en los que soliciten el servicio de instalacion de bienes en un espacio fisico, se requiere
anexar el proyecto ejecutivo de dicha instalacion; ej. Instalacion de equipos de sequridad, instalacion
de cableado, equipo de telecomunicaciones, etc.;

e. Lugar de entrega presencial, considerando como tal, las instalaciones del usuario final, datos de
contacto del enlace o coordinador administrativo, asi como los del resguardante del bien y/o servicio
solicitado.;

f.  Archivos de respaldo necesarios tales como: imagenes, planos, documentos de tipo académico, entre
otros;

En caso de que se requiera una marca en especifico, se debera acompaiar la justificacion técnica de dicha
necesidad por parte del usuario final;

En los casos de compra de equipo, mobiliario, materiales o servicios a proveedor exclusivo, la solicitud de
compra deberd acompafiarse ademas de:

a. Carta bajo protesta de decir verdad del usuario final, mismo que indica la justificacion técnica,
académica o deinvestigacion de la necesidad de ese bien o servicio en particulary el nUmeroy nombre
del proyecto donde fue aprobada la compra, origen del recurso;

b. Cartas o documentos legales que prueben que el proveedor tiene los derechos o la patente de
distribucion o fabricacion exclusiva;

En tratandose de bienes de importacion debera considerarse ademas del precio, un 35% adicional por concepto
de gastos de importacion, derechos e impuestos; asi como un porcentaje de 3 al millar sobre la suma total, por
concepto de la carta de crédito;

Indicary verificar la vigencia de los recursos que se solicitan ejercer, una vez que se ingrese y autorice a tramite
la requisicion de compra o de prestacion de servicios, considerando que los recursos deben estar vigentes al
momento en que se genere el pago a el proveedor por la entrega de los bienes o prestacion del servicio, por lo
que una vez que se ingrese y autorice la requisicion de compra o de prestacion de servicio, los recursos deberan

Pagina 11 de 22

Los presentes Lineamientos, fueron dictaminados por el Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y

Contratacion de Servicios de la Universidad de Guanajuato, en sesion de Comité de fecha 31 de enero de 2020.



Lineamientos para los Procedimientos de Adquisicion de Bienes, Arrendamientos, Enajenaciones
y Contratacion de Servicios de la Universidad de Guanajuato para el ejercicio fiscal 2020
Texto Original: 31/01/2020

estar vigente, tomando en consideracion los tiempos previsto para la entrega de los bienes o servicios, de
conformidad con lo siguiente:
a. Para materiales, equipo de cdmputo, otros equipos, mobiliario y servicios (excepto equipo de
laboratorio): al menos 60 dias naturales;
Para equipo de laboratorio y cientifico: al menos go dias naturales;
c. Paraequipo y mobiliario de todo tipo con tratamiento de importacion: al menos 120 dias naturales; y
d. Para servicios de impresion: al menos 180 dias naturales.

VII. En la vigencia de los recursos se considerara la clasificacion contable del gasto que se estipule en la solicitud a
esa fecha, siendo éste: comprometido, devengado, ejercido o pagado, a fin de determinar la viabilidad de la
solicitud por los tiempos que se requieren para la compra, contratacion, recepciony pago, y;

VIIl.  Tratandose de adquisicion de vehiculos, debera anexarse la autorizacion del Secretario de Gestion y Desarrollo
de la Universidad o el convenio en que se establezca dicha adquisicion.

Capitulo I
Investigacion de mercado

Objeto de la Investigacion de Mercado
Articulo 25. Previo al inicio de los procedimientos de contratacion, la Unidad validara que las requisiciones ingresadas
en el SISAP a través del enlace o coordinador administrativo de las dependencias y entidades rednan los requisitos
establecidos en los presentes Lineamientos, con el fin de que la Unidad realice la investigacion de mercado
correspondiente respecto al bien y/o servicio solicitado conforme a lo establecido en el articulo 28 del Reglamento de
la Ley Federal y 5o de la Ley Estatal; en caso contrario, la Unidad devolvera la requisicion a través del SISAP en un plazo
maximo de 2 dias habiles.

La Unidad comunicara a las unidades responsables el resultado de dicha investigacion en un plazo no mayor a 5 dias
habiles, a fin de solicitarles el visto bueno por parte de usuario final y/o enlace administrativo del bien y/o servicio
solicitado, o en su defecto, informacion adicional o suficiencia presupuestal.

Una vez que La Unidad y las Unidades Responsables cumplan con lo solicitado en el parrafo anterior, la Unidad validara
su solicitud de compra y se considerara ingresada a la Unidad para dar inicio al proceso de consolidacion.

Integracion del precio
Articulo 26. Para integracion del costo total por la adquisicion de un bien, se debe incluir el precio neto pagado por el
mismo, sobre la base de efectivo o su equivalente, mas todos los gastos necesarios para tener el activo en lugar y
condiciones que permitan su funcionamiento, tales como los derechos, costos de garantias, gastos de importacion,
fletes, sequros, gastos de instalacion y cualquier otro gasto que se erogue para disponer del bien. Ademas, debera incluir
en su importe total el costo por garantias de cumplimiento o de anticipos.

Investigacion de Mercado
Articulo 27. La Unidad y las Unidades Responsables verificaran de la existencia de bienes, arrendamientos o servicios,
de proveedores a nivel nacional o internacional y del precio estimado basado en la informacion que se obtenga en la
propia dependencia o entidad, de organismos publicos o privados, de fabricantes de bienes o prestadores del servicio,
o una combinacion de dichas fuentes de informacion, para integrar su Investigacion de Mercado.

En el caso de adjudicacion directa con tres cotizaciones homogéneas, estas podran hacer las veces de investigacion de
mercado.
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Precio de Mercado
Articulo 28. La Unidad y las Unidades Responsables determinaran el precio de mercado, que sera el prevaleciente de
los bienes, arrendamientos y servicios requeridos, al momento de llevar a cabo la investigacion.

Determinacion de Precio
Articulo 29. La Unidad y las Unidades Responsables, para determinar el Precio no aceptable y Precio Conveniente
atenderdn lo establecido en el articulo 2 fraccion Xl y Xl de la Ley Federal y articulo 51 de su Reglamento y articulo 4
fracciones XXI 'y XXII de la Ley Estatal.

Precio Conveniente
Articulo 30. Se considerard Precio Conveniente dentro de los procesos de adjudicacion con recursos estatales, todo
aquel que no se encuentre por debajo del 40% (cuarenta por ciento) del precio que se determine con las ofertas
preponderantes de la licitacion.

Capitulo llI
Consolidacion

Procedimiento
Articulo 31. Una vez ingresada la solicitud de pedido conforme al articulo anterior, y con la finalidad de dar inicio el
procedimiento de contratacion, la Unidad homogeneiza y consolida, conforme al calendario establecido en el articulo
32 del presente Lineamiento, la adquisicion de los bienes o contratacion de servicios conforme a sus caracteristicas,
especificaciones técnicas, partida presupuestal y delibera respecto al procedimiento de adjudicacion bajo el cual se
adquiriran, haciendo una evaluacion en el sentido de que no es valido fraccionar las compras y dentro de cada operacion
sera posible la adjudicacion a diferentes proveedores.

Capitulo IV
Determinacion del Procedimiento de Adjudicacion

Seccion |
Calendarizacion para captura y consolidacion
Calendario
Articulo 32. Para una mejor organizacion operativa de los distintos procedimientos de contratacion que se llevan a
cabo a través del Departamento de Adquisiciones de la Unidad, se establece el siguiente calendario de trabajo:

Periodo Actividad Fecha
Captura 15 de febrero al 06 de marzo
Primero Consolidacion 09 de marzo al 20 de marzo
Publicacion 26 de marzo
Captura o7 de marzo al 02 de abril
Segundo Consolidacion 20 de abril 30 de abril
Publicacion o7 de mayo
Captura 03 de abril al 08 de mayo
Tercero Consolidacion 09 al 21 de mayo
Publicacion 28 de mayo
Cuarto Captura 09 de mayo al 29 de mayo
Consolidacion o1al 10 dejunio
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Publicacion 16 de junio
Captura 30 de mayo al 19 de junio
Quinto Consolidacion 22 de junio al 02 de julio
Publicacion 23 de julio
Captura 20 de junio al 31 de julio
Sexto Consolidacion 03 al 13 de agosto
Publicacion 18 de agosto
Captura del 01 al 21 de agosto
Séptimo Consolidacion del 24 de agosto al 4 de sept
Publicacion 10 de septiembre

La Unidad podra aperturar los periodos extraordinarios que sean necesarios para el ejercicio de los recursos
presupuestales asignados a La Universidad del afio que corresponda.

Tiempos de entrega:
Computo, periféricos, herramientas de 30-45 dias naturales contados a partir de la difusion del fallo.
Equipo cientifico, mobiliario de 45-60 dias naturales contados a partir de la difusion del fallo.

Capitulo V
Adquisiciones por fuente de financiamiento

Seccion |
Adquisicion de bienes y contratacion de servicios con recursos federales

Montos de adquisicion de bienes y servicios con recursos federales
Articulo 33. En las adquisiciones de bienes y contratacion de servicios con recursos federales, la Unidad homogeneiza
y consolida el material y/o equipo, asi como los servicios conforme a sus caracteristicas y dictamina respecto del
procedimiento de contratacion bajo el cual se adquirira conforme a los articulos 26 y 42 de la Ley Federal y al articulo 4
fraccion X del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2020 considerando que por regla general
se adjudicaran a través de licitaciones publicas mediante convocatoria publica, pudiendo contratar adquisiciones,
arrendamientos y servicios, sin sujetarse al procedimiento de licitacion publica, a través de invitacion a cuando menos
tres personas o de adjudicacion directa, de conformidad con lo siguiente:

Autoridad facultada para autorizar y adjudicar la

Proceso Monto Minimo | Monto Maximo C e . .
adquisicion o contratacion de bienes o servicios

Rectores de Campus, Directores de Division, Directores
de Departamento, Director del Colegio Nivel Medio
Superior, Directores de las Escuelas de Nivel Medio
Superior, Titulares de las Dependencias Administrativas
de la Rectoria General, el Coordinador Administrativo de
la Rectoria General, Jefe del Departamento de
Adquisiciones, Titular de la Unidad de Adquisiciones y
Servicios de Apoyo.

Adjudicacion

Directa Hasta $26,064
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Rectores de Campus, Directores de Division, Directores
de Departamento, Director del Colegio Nivel Medio
Adjudicacion Superior, Directores de las Escuelas de Nivel Medio
Directa Superior, Titulares de las Dependencias Administrativas
. $26,065 $63,900 , . - .
integrando tres de la Rectoria General y el Coordinador Administrativo
cotizaciones de la Rectoria General.
Jefe del Departamento de Adquisiciones y Titular de la
Unidad de Adquisiciones y Servicios de Apoyo
e Titular de la Unidad de Adquisiciones y Servicios de
Adjudicacion $63,901 $127,938 Abovo q Y
Directa p Y — - —
. Director de Infraestructura y Servicios Universitarios y/o
integrando tres . . o L
. $127,939 $298,000 Titular de la Unidad de Adquisiciones y Servicios de
cotizaciones
Apoyo
Invitacion a L . . .
, Comité de Adquisiciones, Enajenaciones,
cuando menos $298,001 $1'650,000 . . .
Arrendamientos y Contratacion de Servicios
tres personas
s Comité de Adquisiciones, Enajenaciones
Licitacion Publica Desde $1'650,001 en adelante £aq 1 =Na .
Arrendamientos y Contratacion de Servicios

Las Autoridades facultadas para realizar los procesos de adjudicacion directa y adjudicacion directa integrado tres
cotizaciones, lo podran hacer exclusivamente para servicios y bienes que no se encuentren dentro de la clasificacion del
articulo 38 de estos Lineamientos, excepto el Jefe del Departamento de Adquisiciones y el Titular de la Unidad de
Adquisiciones y Servicios de Apoyo.

Los montos establecidos en esta tabla deben considerarse sin incluir el importe del impuesto al valor agregado y estos
pueden actualizarse de conformidad al Presupuesto de Egresos que la Universidad tenga aprobado para el ejercicio
fiscal 2020.

Las operaciones realizadas de conformidad con este articulo no deberan ser fraccionadas para quedar comprendidas
en los supuestos de excepcion a la licitacion publica a que se refiere el articulo 42 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Facultados para autorizar y adjudicar la contratacion por monto
Articulo 34. Respecto de los bienes y de los servicios que se contraten de manera directa con recursos federales
conforme a los articulos 22 fraccion Il, 26, 40y las fracciones |, llI, VI, IX Segundo Parrafo, X, XIll, XIV, XV, XVI, XVII,
XVIIl'y XIX del articulo 41 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico se considerara lo
siguiente:

Autoridad facultada para autorizar y adjudicar la adquisicion o

Monto Minimo Monto Maximo iy . . .
contratacion de bienes o servicios

Rectores de Campus y Director del Colegio Nivel Medio Superior.

Hasta $298,000
Jefe del Departamento de Adquisiciones.

$298,001 $596,000 Titular de la Unidad de Adquisiciones y Servicios de Apoyo.

$596,001 $1'650,000 Director de Infraestructura y Servicios Universitarios.

Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos vy

Desde $1'650,001 en adelante . .
50 Contratacion de Servicios.
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Los Rectores de Campus y Director del Colegio del Nivel Medio Superior estaran facultadas para realizar los procesos
hasta el monto sefialado exclusivamente para servicios y bienes que no se encuentren dentro de la clasificacion del articulo
38 de estos Lineamientos.

Los montos establecidos en esta tabla deben considerarse sin incluir el importe del impuesto al valor agregado.

Previo a la adjudicacion se debera contar con la evaluacion a que se refiere la fraccion XIV del articulo 22 de los presentes
Lineamientos.

Facultados para autorizar y adjudicar la contratacion por cualidad
Articulo 35. Respecto de los bienes y de los servicios que se contraten de manera directa con recursos federales
conforme a los articulos 22 fraccion Il, 26, 4o y a las fracciones Il, IV, V, VI, VII, IX primer parrafo, X, XI, XIl y XX del
articulo 41y al Ultimo parrafo del articulo 43 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,
el Titular de la Unidad y el Jefe del Departamento de Adquisiciones, estan facultados de manera indistinta para
adjudicar la adquisicion o la contratacion del servicio, previa dictaminacion por parte del area usuaria o requirente de la
procedencia de la contratacion y de que ésta se ubica en alguno de los supuestos contenidos en estas fracciones.

Seccion Il
Adquisicion de bienes y contratacion de servicios con recursos estatales

Montos de adquisicion de bienes y servicios con recursos estatales
Articulo 36. En las adquisiciones de bienes y contratacion de servicios con recursos estatales, el Comité a través de la
Unidad homogeneiza y consolida el material y/o equipo, asi como los servicios conforme a sus caracteristicas para que
dictamine respecto del procedimiento de contratacion bajo el cual se adquirira el material o equipo, atendiendo lo que
establece el articulo 27, 48, penultimo parrafo del articulo 79 y 93 fraccion Xl de la Ley de Contrataciones PUblicas para
el Estado de Guanajuato, articulo 62 de la Ley del Presupuesto General de Egresos del Estado de Guanajuato para el
Ejercicio Fiscal de 2020, considerando que por regla general se adjudicaran a través de licitaciones publicas, pudiendo
autorizar y adjudicar contrato sin llevar a cabo las licitaciones que establece la Ley Estatal, a través de los
procedimientos de adjudicacion directa, adjudicacidon directa con cotizacion de tres proveedores y de licitacion
restringida considerando lo siguiente:

Autoridad facultada para autorizar y adjudicar la

Proceso Monto Minimo | Monto Maximo s, e . .
adquisicion o contratacion de bienes o servicios

Rectores de Campus, Directores de Division, Directores
de Departamento, Director del Colegio Nivel Medio
Superior, Directores de las Escuelas de Nivel Medio
Superior, Titulares de las Dependencias Administrativas
de la Rectoria General y Coordinador Administrativo de
la Rectoria General.

Adjudicacion

: Hasta $26,064.00
Directa $26,004

Rectores de Campus, Directores de Division, Directores

Adjudicacion de Departamento, Director del Colegio Nivel Medio

Directa con . . . .
investiqacion de $26.062.01 $200.000.00 Superior, Directores de las Escuelas de Nivel Medio
mergcado 1004 300,000 Superior, Titulares de las Dependencias Administrativas
Y de la Rectoria General y Coordinador Administrativo de
preferentemente

la Rectoria General.
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con cotizacion de

Jefe del Departamento de Adquisiciones.
tres proveedores

Titular de la Unidad de Adquisiciones y Servicios de

Apoyo
Titular de la Unidad de Adquisiciones y Servicios de
o $300,000.01 $500,000.00

Adjudicacion Apoyo

Directa, con

cot|zac(|jon de tres Director de Infraestructura y Servicios Universitarios y/o

proveedores $500,000.01 $2'000,000.00 | Titular de la Unidad de Adquisiciones y Servicios de
Apoyo

Licitacion 6o’ 52

Restringida 000,000.01 31000,000.00 | cmjte de Adquisiciones, Enajenaciones,

e Arrendamientos y Contratacion de Servicios
Licitacion Publica Desde $3'000,000.01 en adelante Y

Las Autoridades facultadas para realizar los procesos de adjudicacion directa y adjudicacion directa con investigacion
de mercado y preferentemente con cotizacion de tres proveedores, lo podran hacer exclusivamente para servicios y
bienes que no se encuentren dentro de la clasificacion del articulo 38 de estos Lineamientos, excepto el Jefe del
Departamento de Adquisiciones y el Titular de la Unidad de Adquisiciones y Servicios de Apoyo.

Los montos establecidos en esta tabla deben considerarse sin incluir el importe del impuesto al valor agregado.

Las operaciones realizadas de conformidad con este articulo no deberan ser fraccionadas para quedar comprendidas
en los supuestos de excepcion a la licitacion publica a que se refiere el articulo g3 fraccion Xl de la Ley de Contrataciones
Publicas para el Estado de Guanajuato.

Facultados para autorizar y adjudicar la contratacion
Articulo 37. En las adquisiciones de bienes y contratacion de servicios con recursos estatales, que se contraten de
manera directa conforme a los articulos 27, 48 y 93 fracciones |, II, Ill, IV, V, VI, VII, VIII, IX, X, Xl y XIll de la Ley Estatal,
se considerara lo siguiente:

Monto Monto Autoridad facultada para autorizar y adjudicar la adquisicidn o contratacion de
Minimo Maximo bienes o servicios

Rectores de Campus y Director del Colegio Nivel Medio Superior

Hasta $300,000.00
Jefe del Departamento de Adquisiciones

$300,000.01 $730,000.00 | Titular de la Unidad de Adquisicionesy Servicios de Apoyo

$730,000.01 $2'000,000.00 | Director de Infraestructura y Servicios Universitarios

Desde $2'000,000.01 en Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de
adelante Servicios.

Los Rectores de Campus y Director del Colegio del Nivel Medio Superior estaran facultadas para realizar los procesos
hasta el monto sefialado exclusivamente para servicios y bienes que no se encuentren dentro de la clasificacion del
articulo 38 de estos Lineamientos.
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Los montos establecidos en esta tabla deben considerarse sin incluir el importe del impuesto al valor agregado.

Previo a la adjudicacion, debera contarse con la evaluacion a que se refiere la fraccion X1V del articulo 22 de los presentes
Lineamientos.

Prohibicion de adquisicion de bienes o contratacion de servicios
Articulo 38. Los Rectores de Campus, Directores de Division, Directores de Departamento, el Director del Colegio del
Nivel Medio Superior, los Directores de las Escuelas de Nivel Medio Superior, los Titulares de las Dependencias
Administrativas de la Rectoria General y el Coordinador Administrativo de Rectoria General, no podran adquirir bienes,
ni contratar servicios que a continuacion se listan:

l. Equipo de laboratorio, de computo, médico, cientifico, de oficina, de docencia, de servicios o cualquier otra
variante;

Il. Mobiliario de laboratorio, de oficina, de docencia o cualquier otra variante;
M. Vehiculos de cualquier tipo;
V. Materiales de consumo que se encuentren en existencia en almacén general;

V. En general, todos aquellos bienes tangibles e intangibles que sean susceptibles de formar parte del inventario
de activo fijo de la Universidad;

VI. Servicios a terceros que por el monto sdlo puedan adjudicarse a través de la Unidad, y;
VII. Bienes, materiales, reactivos y/o servicios de importacion.
Titulo VI

Contratacion

Capitulo |
Formalizacion del Contrato o Pedido

Montos a partir del cual se formalizan contratos
Articulo 39. Los contratos que se celebren deberan contener los requisitos establecidos el articulo 45 de la Ley Federal
y 99 de la Ley Estatal.

La formalizacion de los contratos se realizara a partir de $26,064.00 (veintiséis mil sesenta y cuatro pesos oo/100
M.N.), sinincluir el Impuesto al Valor Agregado; pudiendo realizar contratacion sin la formalizacion del mismo a través
del pedido hasta la cantidad sefalada con antelacion.

Todos los compromisos que se generen para las adquisiciones de bienes y/o servicios por las dependencias y entidades
académico-administrativas, deberan ser emitidos a través de un pedido elaborado en SISAP.

Precio fijo de contratacion
Articulo 4o. En las adquisiciones de bienes y contratacion de servicios debera pactarse la condicion de precio fijo. No
obstante, en casos justificados se podran pactar en el contrato decrementos o incrementos a los precios, de acuerdo
con la férmula o mecanismo de ajuste que determine la convocante previamente a la presentacion de las proposiciones.
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Contratos en el Extranjeros
Articulo 4a.- Los contratos celebrados en el extranjero respecto de bienes, arrendamientos o servicios con recurso
federal y estatal que deban ser utilizados o prestados fuera del territorio nacional, se regiran por la legislacion del lugar
donde se formalice el acto, aplicando en lo procedente lo dispuesto por esta Ley.

Cuando los bienes, arrendamientos o servicios de procedencia extranjera hubieren de ser utilizados o prestados en el
pais, su procedimiento de contratacion y los contratos deberan realizarse dentro del territorio nacional.

En el caso a que se refiere el parrafo anterior, cuando se acredite previamente que el procedimiento de contratacion y
los contratos no pueden realizarse dentro del territorio nacional, conforme a lo dispuesto por esta Ley, los bienes,
arrendamientos o servicios se podran contratar en el extranjero, aplicando los principios dispuestos por ésta.

En los supuestos previstos en los parrafos primero y tercero de este articulo, para acreditar la aplicacion de los principios
dispuestos por esta Ley, tanto la justificacion de la seleccion del proveedor, como de los bienes, arrendamientos y
servicios a contratar y el precio de los mismos, segun las circunstancias que concurran en cada caso, deberd motivarse
en criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez y transparencia que aseguren las mejores
condiciones para el Estado.
Capitulo 1l
De las Garantias

Garantia de Cumplimiento
Articulo 42. Las garantias de cumplimiento deberdn de ser por el 10% del monto del contrato, debiendo de presentar
una pdliza de fianza a partir de $200,000.00, del valor del contrato, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado. Los
contratos menores a el monto sefialado podran ser garantizado por cualquier otro instrumento de garantia sefialado en
la Ley Federal o en la Ley Estatal.

Las garantias de cumplimiento de contrato se liberaran después de haber transcurrido 5o cincuenta dias de la fecha
sefialada para la entrega de los bienes o servicios o en su defecto en la fecha real de entrega de los mismos.

Garantia de Anticipo
Articulo 43. La garantia de anticipo debera de ser por el 100% del monto del anticipo incluyendo el Impuesto al Valor
Agregado, debiendo de presentar una poliza de fianza para tal efecto.

Capitulo llI
Garantia del Producto o Servicio
Garantia del Producto y Servicio
Articulo 44. Los proveedores y prestadores de servicio deberan de garantizar que los bienes y servicios son de primera
calidad, otorgar poéliza de garantia del producto cuando corresponda para hacerla valida ante el fabricante o el mismo
proveedor a eleccion de la Universidad; debiendo de atender cualquier tipo de reporte dentro de las siguientes 24 horas
de haber sido notificado.

Recepcion de los bienes
Articulo 45. Suscritos los contratos, el drea usuaria o requirente verificara el cumplimiento de los mismos por parte de
los proveedores, a través de la carta de recepcion de los bienes y/o servicios a entera satisfaccion. Para tales efectos el
servidor publico que recibe debera plasmar en dicho documento los siguientes datos: nombre completo, puesto, fecha
de recepcion, firma del receptor y resguardante del bien o servicio y sello del area correspondiente.
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Titulo VI
Seguimiento
Incumplimiento de proveedores
Articulo 46. En caso de incumplimiento de los proveedores de los plazos de entrega de los bienes o servicios, se
aplicaran las sanciones que procedan, de conformidad a lo establecido en los contratos o en las leyes y reglamentos
aplicables.

Notificacion de incumplimiento
Articulo 47. En los contratos formalizados sera responsabilidad de las entidades académico-administrativas y
dependencias administrativas usuarias notificar por escrito a la Unidad cualquier incumplimiento en la ejecucion de los
contratos, en un plazo no mayor a cinco dias habiles posteriores a que se presente el incumplimiento o se tenga
conocimiento del mismo, el cual debera estar técnica y juridicamente soportado.

Derivado del analisis a los avisos de incumplimiento que se le presenten, el Comité determinara la posible rescision o
aplicacion de sanciones y/o rescision del contrato.

De considerarse procedente la rescision, se llevara a cabo el procedimiento correspondiente conforme a los plazos y
términos que se establecen en la Ley para que se determine lo conducente.

En todo caso, la rescision del contrato al proveedor ocasionard la cancelacion en el padron de proveedores y se
encontrara impedido para volver a contratar con la Universidad.

Titulo VIII
Rescision
Rescision de contrato
Articulo 48. La rescision de los contratos debera soportar técnica y juridicamente el incumplimiento, considerando que
las rescisiones se deberan realizar bajo los plazos y términos que establezca la normatividad aplicable.

Causales de Rescision.
Articulo 49. Seran causales de rescision ademas de las sefialadas por la Ley Federal y la Ley Estatal, las siguientes:

l. No cumplir con la entrega de los bienes objeto del presente contrato;

Il. Los bienes entregados no cumplan con las normas de calidad requeridas ni con la descripcion, medidas o
especificaciones técnicas establecidas en el contrato, motivo por el cual hayan sido rechazados y devueltos en
dos ocasiones;

II. Que los bienes sean rechazados por no encontrarse conforme a lo requerido de conformidad con el oficio de
rechazo emitido por la Jefatura de Adquisiciones de La Unidad y no sean corregidas las anomalias en un plazo
de 5 dias habiles posteriores a la comunicacion de rechazo, que nuevamente se entregue los bienes y de nueva
cuenta sean rechazados de acuerdo con el oficio emitido por la Jefatura de Adquisiciones de La Unidad vy el
proveedor no haya solicitado un nuevo plazo de entrega y se le haya concedido;

V. Que el proveedor no realice su tramite de cobro en un plazo no mayor a 20 dias naturales posteriores a la
entrega de la factura aun y cuando haya cumplido con los requisitos previos al pago que se establece en el
presente contrato, en este caso La Unidad no tendra la obligacion de rechazar los bienes;

Pagina 20 de 22

Los presentes Lineamientos, fueron dictaminados por el Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y

Contratacion de Servicios de la Universidad de Guanajuato, en sesion de Comité de fecha 31 de enero de 2020.



Lineamientos para los Procedimientos de Adquisicion de Bienes, Arrendamientos, Enajenaciones
y Contratacion de Servicios de la Universidad de Guanajuato para el ejercicio fiscal 2020
Texto Original: 31/01/2020

V. Que aun cuando el proveedor entregue la factura sin errores ni deficiencias, no cumpla total o parcialmente
con los requisitos previos al pago que se establece en el presente contrato, por ejemplo, cubrir el importe de la
penalizacion, dentro de los 20 dias naturales que se tienen para el cobro;

VI. Que el proveedor o su personal subordinado difunda informacion relativa al presente contrato y con lo cual se
rompa el principio de confidencialidad; vy,

VII. No cumple con las clausulas establecidas en el contrato.

Terminacion anticipada del contrato
Articulo 5o. Las entidades académico-administrativas y dependencias administrativas usuarias deberan de informar a
la Unidad de cualquier posible causa que pudiera originar la suspension o terminacion anticipada de los contratos
formalizados, dentro de los cinco dias habiles a que tengan conocimiento de la misma. La Unidad elaborara un informe
y lo remitird al Comité para que acuerden lo conducente.

El informe a que se refiere el parrafo anterior debera contener los elementos, razones y justificaciones suficientes de
las causas que pueden originar la suspensidn o terminacion anticipada de los contratos.

Titulo IX
Solicitud de Pago

Requisito para recibir solicitud de pago
Articulo 51. Para efectos de los pagos correspondientes, el proveedor debera entregar la totalidad de los bienes o
servicios contratados en cada una de las partidas, en estricto apego a los términos, plazos, entregas y condiciones
establecidas en el contrato respectivo.
Documentos a entregar para el pago
Articulo 52. Para efectos del tramite de pago a proveedores, se debera entregar a la Coordinacion de Pagos de la Unidad
lo siguiente:

l. Copia del pedido;

Il. Comprobante fiscal impreso, incluyendo descripcion detallada del bien, precios unitarios, marca, modelo y
numeros de serie (cuando aplique);

M. Carta de recepcion del bien debidamente firmada y sellada por el usuario;
V. Copia del contrato completo debidamente firmado, cuando este aplique; y
V. Archivo PDF y XML del comprobante fiscal.
La Unidad no iniciara con el trdmite de pago hasta no contar con la documentacion y archivos completos.
Facturacion de bienes separables

Articulo 53. Tratandose de bienes separables que pueden ser utilizados de manera independiente se debera solicitar al
proveedor se especifique en la factura los costos unitarios.
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Requisitos de los comprobantes fiscales
Articulo 54. Para compras que se realizan mediante pagos parciales se exigira al proveedor que el comprobante fiscal
lo emitan en apego a lo que establece el Codigo Fiscal de la Federacion en su articulo 29 y 29-A

Situaciones no previstas en los presentes Lineamientos
Articulo 55. Lo no previsto en los presentes Lineamientos sera resuelto por el Comité y a falta de disposicion expresa
se aplicara la normatividad aplicable en la materia ya sea estatal o federal.

Transitorios
Articulo Primero. Los presentes Lineamientos entraran en vigor al siguiente dia de su publicacion en la gaceta
universitaria.

Articulo Segundo. Los presentes Lineamientos regiran para los procedimientos de adquisiciones y contratacion de
servicios a partir de su vigencia y hasta en tanto no se emitan las nuevas disposiciones.

Articulo Tercero. Los presentes Lineamientos abrogan los emitidos en 2019, los cuales Unicamente seran aplicados
para los procesos de contratacion efectuados durante su vigencia.

En la ciudad de Guanajuato, Guanajuato, a 31 de enero de 2020.- El Rector General de la Universidad de Guanajuato.
Doctor Luis Felipe Guerrero Agripino.- Rubrica.

LA QUE SUSCRIBE, DOCTORA CECILIA RAMOS ESTRADA, SECRETARIA GENERAL DE LA UNIVERSIDAD DE
GUANAJUATO, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 43 DE LA LEY ORGANICA; AS{ COMO EN
LOS ARTICULOS 79 y 80 FRACCION V, DEL ESTATUTO ORGANICO DE LA UNIVERSIDAD DE GUANAJUATO.

CERTIFICA

Que la presente copia obra en los archivos de la Secretaria General y corresponde a los LINEAMIENTOS PARA LOS
PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICION DE BIENES, ARRENDAMIENTOS, ENAJENACIONES Y CONTRATACION
DE SERVICIOS DE LA UNIVERSIDAD DE GUANAJUATO PARA EL EJERCICIO FISCAL 2020, emitidos por el Rector
General de la Universidad de Guanajuato el 31 de enero de 2020 y publicados en la Gaceta Universitaria el o4 de febrero
de 2020. DOY FE.
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