Guia para clasificar un bien o servicio

Direccidn de Infraestructura y Servicios Universitarios

Unidad de Adquisiciones y Servicios de Apoyo

1) Para agregar un bien daremos un click sobre el boton “Agregar Bien o Servicio”

Detalles de la Compra

[[ | Los bienes y servicios Se deberan adquirir de manera conjunta + Agregar Bien o Servicio

Estimado usuario, al agregar sus bienes/servicios favor de anexar minimo dos cotizaciones actuales a cada uno.

# Descripcion Modelo Cant. Costo Monto C. Partida Codigos Accion

2) Buscar el bien dentro del catdlogo de Control de Bienes. (Esta es una de las principales modificaciones al
aplicativo de adquisiciones). En la siguiente pantalla usted podra realizar su busqueda:

Busqueda

Teclee la descripcion o clave del bien o servicio

Grupo SubGrupo Articulo Descripcion ~

Usted tendrd dos opciones:

Opcion 1) Si se encuentra en el listado, selecciénelo y dale al botdn de “Continuar”

Busqueda

Teclee la descripcion o clave del bien o servicio

tablet

Grupo COG Subgrupo COG Clase COG

5 —> BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES 5 —> BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES 9 > Ofros equipos

Grupo SubGrupo Articulo Descripcion +

04 - EQUIPO DE LABORATORIO ¥ 002 - EQUIPO DE LABORATORIO
CIENTIEICO D INGER A 018 TABLETA DIGITALIZADORA

Esta Seleccion nos permite tener una clasificacion de Partida UG y COG, y en la siguiente pantalla usted podrad
complementar los campos necesarios para su compra.



Guia para clasificar un bien o servicio

Agregar Bien/Servicio

Captura

Grupo: SubGrupo: Partida UG:
04 - EQUIPO DE LABORATORIO Y CIEN I - 002 - EQUIPO DE LABORATORIODE IN |~ 53301

Grupo COG

Subgrupo COG Clase COG

5 —> BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES 5 --> BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES 9 —> Ofros equipos

Descripcion: Especificaciones:
TABLETA DIGITALIZADORA

Cantidad: Costo Prm. Unitario: Marca Propuesta:

Modelo Propuesto:
! ]

Medida Sugerida: Monto Total Aproximado:

o

Opcion 2) No se encuentra en el listado, para estos casos el sistema habilitara un botén “Capturar
Bien o Servicio”

Busqueda

Teclee la descripcion o clave del bien o servicio.
tablet

# Capturar Bien o Servicio.

Favor de capturar su bien o servicio dando click &n el boton Capturar Bien o Servicio.
Resultados registrados en Control de Bienes

Grupo SubGrupo Articulo Descripcion -
04 - EQUIPO DE LABORATORIO Y |ooz - EQUIPO DE LABORATORIO ' '
|CIENTIFICO | DE INGENIERIA .Ol = _TABLEFA ERGRALIEADORA

Usted podrd dar un click e ir a la pantalla donde usted tendrd que dar la Clasificacion por Objeto del Gasto y la
Partida UG.



Agregar Bien/Servicio

Captura
Grupo COG:

Seleccione una Cpcion
Partida UG:

Seleccione una Opcion

Descripcion:

Cantidad:
1

Medida Sugerida:

Guia para clasificar un bien o servicio

SubGrupo COG: Clase COG:
. —
E Seleccione una Cpcion v | Seleccione una Cpcion v :
Especificaciones:
Costo Prm. Unitario: Marca Propuesta Modelo Propuesto:

0

Monto Total Aproximado:
0



